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 หน้าเว็บไซต ์

 

ส่วนที่ 1 : หน้าเว็บไซต์หน้าแรกจะเป็นหน้าเข้าระบบส าหรับบุคลากรคณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
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หน้าเว็บไซต์ (ต่อ) 

 

ส่วนที่ 2 : หลังจากเข้าระบบเรียบร้อยแล้วจะเป็นหน้าแสดงข้อมูลดังนี้ 
 เมนูส าหรับส่งค าร้องขอประชาสัมพันธ์  
 ตารางรายการใบงานของทางท่ีได้ส่งค าร้องแล้ว 
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 ส่งค าร้องขอประชาสัมพันธ์โครงการ / กิจกรรม 

 

1. คลิกที่ปุ่ม [ ขอประชาสัมพันธ์โครงการ-กิจกรรม ]  

 

2. กรอกข้อมูลค าร้องให้ครบถ้วน 
3. เมื่อกรอกครบถ้วนแล้วคลิก [ ต่อไป >] เพ่ือท าข้ันตอนต่อไป 
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ส่งค าร้องขอประชาสัมพันธ์โครงการ / กิจกรรม (ต่อ)

 

4. กรอกข้อมูลการจัดท าให้ครบถ้วน 
5. สามารถแนบไฟล์รายละเอียดต่างๆ เพ่ือจัดท า เช่น ไฟล์รายละเอียดโครงการ รูปภาพ เนื้อหาที่ท่าน

ต้องการ 
6. เมื่อกรอกครบถ้วนแล้วคลิก [ ต่อไป >] เพ่ือท าข้ันตอนต่อไป 

  



ห น้ า  | 6 

ส่งค าร้องขอประชาสัมพันธ์โครงการ / กิจกรรม (จบ) 

 

7. กรอกข้อมูลผู้ติดต่อให้ครบถ้วน (ระบบจะกรอกข้อมูลบางส่วนให้แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงได้) 
8. เมื่อกรอกครบถ้วนแล้วคลิก  [ ยืนยัน ] เพ่ือท าข้ันตอนต่อไป 

 

9. ในหน้าแจ้งหมายเหตุต่างๆ คลิก  [ ยืนยัน ] อีกครั้งเพื่อส่งค าร้องและบันทึกลงฐานข้อมูล 
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 หน้าแสดงผลแบบฟอร์มการขอประชาสมัพันธ์โครงการ-กิจกรรม 

หลักจากบันทึกข้อมูลการส่งค าร้องแล้ว 

ระบบจะแสดงรายระเอียดแบบฟอร์มการขอ

ประชาสัมพันธ์โครงการ-กิจกรรม  

ท่านสามารถส่งรายละเอียดทั้งหมดไปยัง
อีเมลโดยระบุอีเมลของท่านแล้วกดส่ง [ ส่ง ] 

ต่อมาให้ท่านคลิก [ พิมพ์แบบฟอร์มนี้ ] เพ่ือ
พิมพ์รายละเอียดนี้ออกมา และน ามาส่งที่ 
หน่วยประชาสัมพันธ์ คณะสังคมศาสตร์ 
(นายมณฑล จันทร์สว่าง โทร.1916) เพ่ือ
ด าเนินการตามขั้นตอนการขออนุมัติต่อไป 

 

 

แบบฟอร์มการขอประชาสัมพันธ์โครงการ-
กิจกรรมจะสมบูรณ์ พร้อมด าเนินการได้ เมื่อ
ท่านพิมพ์แบบฟอร์มนี้ และส่งที่หน่วย
ประชาสัมพันธ์ เพ่ือด าเนินการขออนุมัติ
จัดท าตามล าดับ 
  

*** ส าคัญมาก *** 
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 หน้าแสดงรายการใบงานของท่าน 

4.1 ดูสถานะใบงาน 

 

ตารางแสดงรายการใบงานจะบอกสถานะใบงานของท่านว่าขณะนี้อยู่ในขั้นตอนไหน โดยระบบจะมีสถานะใบ

งานทั้งมหมด 6 สถานะ คือ 

1. สถานะเริ่มต้นหลังจากส่งค าขอเรียบร้อยแล้ว 

2. สถานะหลังจากที่ท่านพิมพ์แบบฟอร์มมาส่งที่หน่วยประชาสัมพันธ์แล้ว 

3. สถานะเม่ือเจ้าหน้าที่ได้ข้อมูลไม่ครบถ้วน และอยู่ระหว่างขอข้อมูลเพิ่มเติม 

4. สถานะก าลังด าเนินการจัดท าตามค าร้องขอ 

5. สถานะด าเนินการตามท าร้องขอเสร็จสิ้นแล้ว 

6. สถานะปฏิเสธค าร้อง หรือไม่สามารถด าเนินการได้ตามค าร้อง 

ท่านสามารถแก้ไขรายละเอียดค าร้องได้ในขณะใบงานอยู่ในสถานะที่ 1 [ส่งค าร้อง] และสถานะท่ี 3 [ขอข้อมูล

เพ่ิมเติม]  
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หน้าแสดงรายการใบงานของท่าน (ต่อ) 
4.2  การติดตามสถานะใบงาน 

 

ท่านสามารถติดตามสถานะใบงานได้โดยคลิกท่ี   

 

หน้าสถานะใบงานปรากฎขึ้น และจะแสดงรายละเอียดสถานะต่างๆ ของใบงานนั้น เช่น วันที่ / เวลา / สถานะ

ใบงาน  
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หน้าแสดงรายการใบงานของท่าน (ต่อ) 

4.3 ดูรายละเอียดใบงาน 

 

ถ้าท่านต้องการดูรายละเอียดทั้งหมดของใบงาน  ส่งรายละเอียดใบงานไปยังอีเมล หรือพิมพ์ใบงานนั้น สามารถ

ท าได้โดยคลิก  
จะแสดงหน้ารายละเอียดใบงาน เช่นเดียวกับหัวข้อ “หน้าแสดงผล
แบบฟอร์มการขอประชาสัมพันธ์โครงการ-กิจกรรม” (หน้า 7) 
ท่านสามารถด าเนินการต่างๆ ตามหัวข้อดังกล่าวได้เลย 


