
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ............................................................................................... .................... โทร....................................... 

ที.่............................................................................................วันที.่................................................................................     

เรื่อง   ขออนุมัติด ำเนินกำร………………………………………………………...…………………………………………………………………… 
 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศำสตร์ 
 

 ด้วย  งำน/ภำควิชำ.................................................................................................คณะสังคมศำสตร์  มีควำมประสงค์
ขออนุมัติให้ด ำเนินกำร (   )  จัดซื้อ (    )  จัดจ้ำง......................................................................จ ำนวน..................รำยกำร 
เหตุผลและควำมจ ำเป็น (ระเบียบข้อ 22(1)....................................................................................................................................... 
ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

ล าดับ 
ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ์/งาน 

ที่ต้องการจ้าง 
จ านวนหน่วย วงเงินงบประมาณ ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสด ุ

      

      
      
      
      
      

 

ทั้งนี้ เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมกำร/ผู้รับผิดชอบกำรจัดท ำ 
ร่ำงขอบเขตของงำน/รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ (ตำมระเบียบฯ ข้อ 21) ดังนี้ 

1.  ....................................................................................... 
2.  ...................................................................................... 
และให้ใช้รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ ที่คณะกรรมกำร/ผู้รับผิดชอบได้ก ำหนดรำยละเอียดและได้รับ 

อนุมัติแล้ว เป็นรำยละเอียดของพัสดุที่จะใช้ในกำรด ำเนินกำรในครั้งนี้  
 พร้อมกันนี้ ขอเสนอผู้มีรำยชื่อต่อไปนี้เป็นคณะกรรมกำรตรวจรับ/ผู้ตรวจรับ (ข้อ 22(8)) 
  1. ....................................................................... ............... ประธำนกรรมกำร/ผู้ตรวจรับ 

2. ..................................................................................... กรรมกำร 
3. .....................................................................................      กรรมกำร 
 
 
 
 
 
 



 
 

โดยเบิกจ่ำยจำกเงิน................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................. 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำเห็นชอบ และอนุมัตใิห้ด ำเนินกำร 
     
 เอกสำรผ่ำนกำรคุมงบประมำณแล้ว 
  

 
ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ....................................................................... 
        (.........................................................) (นำงปุณิกำ  ชูศรศิริกุล) 

ผู้จัดท ำ หัวหน้ำงำนกำรเงินและพัสดุ 
......../........./............ ......../........./............ 

  
  

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ............................................................................. 
(ดร.จิระประภำ  ศรีปัตตำ)        (.........................................................) 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่        .............................................................. 
......../........./............      ผู้อนุมัติ (เพ่ือด ำเนินกำรซื้อ/จ้ำง) 

      ......../........./............ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


