
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ..................................................................................................................โทร...................... 

ที่   ...............................................................................วันที.่............................................................................. 

เรื่อง   ขอส่งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศาสตร์ 
 

  ตาม บันทึกข้อความที่.............................................................ลงวันที่................................................ 
เรื่อง.....................................................................................................ซึ่งข้าพเจ้า..............................................................
ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ............................................................... น้ัน 
บัดน้ี ข้าพเจ้าฯ ได้ดําเนินการจัดทํารายละเอียดฯ ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว (ตามเอกสารแนบท้าย) 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
       (.........................................................) 
                  ........................................................ 
   

 
 
 
 
 

 
 
 
 

เรียน คณบดีคณะสังคมศาสตร์ 
       - เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
................. จํานวน...........รายการ  
       - และเห็นควรมอบงานพัสดุดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 
  
                                      (นางพชรวรรธน์ นลินรัตนกุล) 
                                             หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 



- ตัวอย่าง - 
 

เครื่องพิมพช์นิดเลเซอร์/ชนิด LED ขาวดํา (30 หน้า/นาที) จํานวน 13 เครื่อง 
 
รายละเอียดและคณุลักษณะ 
1.  มคีวามละเอียดในการพิมพ์ไม่น้อยกว่า 1,200x600 dpi 
2.  มคีวามเร็วในการพิมพ์ไมน้่อยกว่า 30 หน้าต่อนาที 
3.  สามารถพิมพ์เอกสารกลบัหน้าอัตโนมัติได้ 
4.  มีหน่วยความจํา (Memory) ขนาดไม่น้อยกว่า 32 MB 
5.  มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ Parallel หรือ USB 2.0 หรือดีกว่า จํานวนไม่น้อยกว่า 1 ช่อง 
6.  สามารถใช้ได้กับ A4, Letter, Legal และ Custom โดยมีถาดใส่กระดาษได้ไม่น้อยกว่า 250 แผ่น 
7.  ผูข้ายต้องมีการรับประกันอุปกรณ์และอะไหล่จากเจ้าของผลิตภัณฑ์ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปี 
 

 
(...................................................) 
ผู้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะสังคมศาสตร์  สํานักงานเลขานุการ งานธุรการ  หน่วยอาคารสถานที่   โทร.  1917 

ที่   อว 0603.21.01(1)/099    วันที่      8  กรกฎาคม 2562 

เรื่อง   ขอส่งรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศาสตร์ 

ตาม บันทึกข้อความท่ี อว 0603.21.01(1)/098 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2562 เรื่อง ขออนุมัติ
ดําเนินการจัดซื้อวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ จํานวน 3 รายการ ซึ่งข้าพเจ้า นายสมนึก แสงอบ ได้รับมอบหมายให้เป็น     
ผู้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุน้ัน บัดน้ี ข้าพเจ้าฯ ได้ดําเนินการจัดทํารายละเอียดฯ ดังกล่าว
เรียบร้อยแล้ว (ตามเอกสารแนบท้าย) 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
  
        
            (นายสมนึก  แสงอบ) 
         นักวิชาการโสตทัศนศึกษา   
                                                    
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศาสตร ์
         - เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะ
ของวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ  จํานวน  3  รายการ  
         - เห็นสมควรมอบหน่วยพัสดุ ดําเนินงานในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
 

                              (นางพชรวรรธน์ นลินรัตนกุล) 
                                                หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
                                           



วัสดุไฟฟา้และวิทยุ จํานวน 3 รายการ 
 
1.บาลาสอิเลค็โทรนิกส์ รุ่น HF-S221-28TL5  จํานวน 12 ตัว 
รายละเอียดและคณุลักษณะเฉพาะของพสัดุ 

1.ย่ีห้อ Philips 
2.ใช้กับหลอด TL5 HE 28W 
3.ใช้กับหลอดไฟได้ จํานวน 2 หลอด 
4.กระแสไฟเขา้ขณะทํางาน 0.28 A 
5.Norminal lamp 2,600 Lm 
6.ใช้กับไฟ 220-240V 50/60Hz 

 
2.หลอดฟลูออเรสเซนต์ TL5 28W/840  จํานวน 10 หลอด 
รายละเอียดและคณุลักษณะเฉพาะของพสัดุ  

1.ย่ีห้อ Philips 
2.ขั้ว G5 
3.กําลังไฟฟ้า 28 วัตต์ 
4.อายุการใช้งาน 1,500 ช่ัวโมง 
5.ค่า Lumen 2,600 lm 
6.ค่าแสง Cool White 
 

 
3.หลอดฟลูออเรสเซนต์ TL5 28W/865  จํานวน 30 หลอด 
รายละเอียดและคณุลักษณะเฉพาะของพสัดุ  

1.ย่ีห้อ Philips 
2.ขั้ว G5 
3.กําลังไฟฟ้า 28 วัตต์ 
4.อายุการใช้งาน 1,500 ช่ัวโมง 
5.ค่า Lumen 2,600 lm 
6.ค่าแสง Day Light 
 
 

(นายสมนึก  แสงอบ) 
                          ผู้กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะฯ 
 


