
ส่วนราชการ  หน่วยยานพาหนะ  ส านักงานเลขานุการคณะสังคมศาสตร์  โทร.1923

ท่ี อว 0603.21.01(1)/- วันท่ี  ........................................................

เร่ือง  ขออนุมัติใช้รถตู้คณะสังคมศาสตร์

เรียน  คณบดีคณะสังคมศาสตร์

ข้าพเจ้า.............................................................................ต าแหน่ง.....................................................................

ขออนุญาตใช้รถไปราชการเก่ียวกับ....................................................................................................................................

ณ(สถานท่ี)..........................................................................................................................มีคนน่ัง.................................คน 

ในวันท่ี.........เดือน..................พ.ศ..............เวลา................น.  ถึง  วันท่ี..........เดือน.................พ.ศ...........เวลา.............น. 

โดย  

คณะฯเป็นผู้รับผิดชอบค่าน้ ามันเช้ือเพลิง

ผู้ขอใช้รถ เป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในเร่ืองค่าน้ ามันเช้ือเพลิง

ในการใช้รถเพ่ือสวัสดิการ  ข้าพเจ้าขอรับการบ ารุงรักษายานพาหนะระหว่างท่ีใช้งานและภายหลัง
การใช้งานหากเกิดกรณีต้องมีการซ่อม  บ ารุงรักษายานพาหนะ   ตลอดจนเหตุสุดวิสัยท่ีอาจเกิดข้ึนจนท าให้

เสียหายยานพาหนะช ารุดจากการใช้งานในคร้ังน้ี

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

...............................................................ผู้ขออนุญาต
(................................................................)

.............................................................(หัวหน้าผู้ขอใช้รถ)

(.................................................................)

ว่าง อนุมัติ        ไม่อนุมัติ

ไม่ว่าง

ลงช่ือ...................................................... ลงช่ือ.................................................................
          (นางนพมาศ  กิติคุณภิวัฒน์)   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิเชียร  อินทะสี)

           เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป

รถตู้ทะเบียน  นข-3382 พิษณุโลก

บันทึกข้อความ

ผู้มีอ านาจอนุญาตใช้รถและอนุมัติให้พนักงานขับรถไปราชการ

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี

ความคิดเห็นของเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแล

รองคณบดีฝ่ายบริหาร


