
สญัญาเงนิยมืเลขที่     วนัที ่      ส่วนที ่1 
ชื่อผูย้มื       จ านวนเงนิ   บาท   แบบ 8708 
         

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ทีท่  าการ  คณะสงัคมศาสตร ์ ม.นเรศวร  

                วนัที ่            เดอืน                 พ.ศ.                .
        

เรื่อง   ขออนุมตัเิบกิค่าใชจ่้ายในการเดนิทางไปราชการ          
เรยีน  คณบดคีณะสงัคมศาสตร ์     
          
  ตามค าส ัง่/บนัทกึ ที ่                    ลงวนัที ่                                                               ไดอ้นุมตัใิห ้
ขา้พเจา้                                                                                     ต าแหน่ง                                          . 
สงักดั                                    พรอ้มดว้ย                                            
               
               
เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ                                                                                                                 .           
                                                                                                                          โดยออกเดนิทางจาก      

 บา้นพกั     ส านกังาน    ประเทศไทย   ต ัง้แต่วนัที่     เดอืน  พ.ศ  เวลา           น. 
และกลบัถงึ   บา้นพกั     ส านกังาน    ประเทศไทย  วนัที.่.........เดอืน    พ.ศ  เวลา......................น. 
รวมเวลาไปราชการคร ัง้น้ี   วนั     ช ัว่โมง       
         
  ขา้พเจา้ขอเบกิค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการส าหรบั        ขา้พเจา้         คณะเดนิทาง   ดงัน้ี  
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดนิทางประเภท                                       จ านวน   วนั  รวม             บาท 
ค่าเช่าทีพ่กัประเภท                                                  จ านวน          วนั  รวม              บาท 
ค่าพาหนะ                               รวม              บาท 
ค่าใชจ่้ายอื่น ๆ         รวม               บาท 
        รวมเงนิท ัง้สิ้น                         บาท 
จ านวนเงนิ  (ตวัอกัษร)                                     . 
        
  ขา้พเจา้ขอรบัรองว่ารายการทีก่ล่าวมาขา้งตน้เป็นความจรงิ     และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาดว้ย    
จ านวน    ฉบบั  รวมท ัง้จ  านวนเงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทุกประการ       
         
     ลงชื่อ     ผูข้อรบัเงนิ 
                     (                                                    )     
     ต าแหน่ง                                      
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ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจ่ายเงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้   อนุมตัใิหจ่้ายได ้     
เหน็ควรอนุมตัใิหเ้บกิจ่ายได ้         
          
ลงชื่อ        ลงชื่อ                                   
           (                                    )               (                                                  ) 
ต าแหน่ง        นกัวชิาการเงนิและบญัชี    ต าแหน่ง                                             .        
วนัที ่        วนัที ่             
    
 ไดร้บัเงนิค่าใชจ่้ายในการเดนิทางไปราชการ จ านวน        บาท 
(                                            ) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้   
       
ลงชื่อ     ผูร้บัเงนิ   ลงชื่อ     ผูจ่้ายเงนิ  
         (                                          )                              (    )           
ต าแหน่ง                                     ต าแหน่ง                  
วนัที ่             วนัที ่           
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที่     วนัที ่       
    
หมายเหตุ             
               
               
               
               
               
               
         
ค าชี้แจง 1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจดัท าใบเบกิค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดยีวกนั   หากระยะเวลาในการเริ่มตน้และ   
     สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอยีดของวนัเวลาที่แตกต่างกนัของบคุคลนัน้   
     ในช่องหมายเหตุ         
 2.  กรณียืน่ขอเบกิค่าใชจ่้ายรายบคุคล ใหผู้ข้อรบัเงนิเป็นผูล้งลายมอืชื่อผูร้บัเงนิและวนัเดอืนปีที่รบัเงนิ กรณีทีม่ี  
     การยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัที่ทีไ่ดร้บัเงนิยมื เลขทีส่ญัญายืมและวนัทีอ่นุมตัิเงนิยมืดว้ย     
 3.  กรณีที่ยืน่ขอเบกิค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรบัเงนิมติอ้งลงลายมอืชื่อในช่องผูร้บัเงนิ ท ัง้น้ี ใหผู้ม้สีทิธิ   
     แต่ละคนลงลายมอืชื่อผูร้บัเงนิในหลกัฐานการจ่ายเงนิ (ส่วนที ่2) 
 



แบบ  บก. 111 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 
ส่วนราชการ   คณะสังคมศาสตร์  มหาวทิยาลยันเรศวร    . 

 

วนั เดือน ปี รายละเอยีดรายจ่าย จ านวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

รวมทัง้สิ้น (ตวัอกัษร)                                                                  
 
   ขา้พเจา้                                  ต าแหน่ง                                       ระดบั           .           

สงักดั (กอง/ภาควชิา/คณะ)                                                                                      .                                                         

รบัรองว่ารายจ่ายขา้งตน้น้ีไมอ่าจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิ จากผูร้บัไดแ้ละขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานราชการโดยแท  ้
 

(ลงชื่อ)      
                     (                                        . ) 
             วนัที ่      เดอืน            พ.ศ.          .    



ส่วนที ่2 
แบบ 8708 

หลักฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ มหาวทิยาลยันเรศวร จงัหวดั  พษิณุโลก  

ประกอบใบเบกิค่าใชจ่้ายในการเดนิทางของ   ลงวนัที่  เดอืน  พ.ศ   
 
ล าดบั 

ชื่อ ต าแหน่ง 
ค่าใชจ่้าย 

รวม 
ลายมอืชื่อ วนั เดอืน ปี 

หมายเหตุ 
ที่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าทีพ่กั ค่าพาหนะ ค่าใชจ่้ายอื่น ๆ ผูร้บัเงนิ ทีร่บัเงนิ 
           
           
           
           
           
           
           

  รวมเงนิ       ตามสญัญาเงนิยมืเลขที่.......วนัที.่........... 
 

จ านวนเงนิรวมท ัง้สิ้น (ตวัอกัษร)                                         ลงชื่อ     ผูจ่้ายเงนิ  
                             (                                        )       

          ต าแหน่ง                                         
ค าชี้แจง              วนัที ่                  
 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าทีพ่กัใหร้ะบอุตัราวนัละและจ านวนวนัทีข่อเบกิของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ  
 2. ใหผู้ม้สีทิธแิต่ละคนเป็นผูล้งลายมอืชื่อผูร้บัเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดร้บัเงนิ กรณีเป็นการรบัจากเงนิยมื ใหร้ะบวุนัที่ทีไ่ดร้บัจากเงนิยมื                
 3. ผูจ่้ายเงนิหมายถงึผูท้ี่ขอยมืเงนิจากทางราชการ และจ่ายเงนิยมืนัน้ใหแ้ก่ผูเ้ดนิทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมอืชื่อผูจ่้ายเงนิ  


