
 บันทกึขอความ 
สวนราชการ   ............................................................................................................โทร.............................  

ที ่  ..................................................................................วนัที่..........................................................................      

เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ/จาง...............................................................................................................    

เรียน    คณบดีคณะสังคมศาสตร 

  ดวย  งาน/ภาควิชา..................................................................คณะสังคมศาสตร มีความประสงค

ขออนุมัติใหดำเนินการ (   )  จัดซื้อ (    )  จัดจาง..............................................................จำนวน..................รายการ 

เหตุผลและความจำเปน (ระเบียบขอ 22(1))..................................................................................... ดังรายการตอไปนี้ 

ลำดับ 
ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ/ 

งานที่ตองการจาง 
จำนวนหนวย 

วงเงิน

งบประมาณ 

กำหนดเวลา 

ที่ตองการใชพัสด ุ

     

     

     

     

     

รวมเปนเงิน (-ตัวอกัษร-)   

ทั้งนี้ เพื่อใหการดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย จึงเห็นควรแตงตั ้งคณะกรรมการ/

ผูรับผิดชอบการจัดทำรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ตามระเบียบฯ ขอ 21) ดังนี ้

1.  ............................................................................. 

2.  ............................................................................. 

และใหใชรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่คณะกรรมการ/ผู รับผิดชอบไดกำหนด

รายละเอียดและไดรับอนุมัติแลว เปนรายละเอียดของพัสดุท่ีจะใชในการดำเนินการในครั้งนี้  

          พรอมกันนี้ ขอเสนอผูมีรายชื่อตอไปนี้เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผูตรวจรับพัสด(ุขอ 22(8)) 

   1. .............................................................................. ประธานกรรมการ/ผูตรวจรับพัสดุ 

2. ............................................................................. กรรมการ 

3. ............................................................................. กรรมการ 

 

/โดยเบิกจาย... 
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โดยเบิกจายจากเงิน.................................................................................................................... 

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ/อนุมัติเพ่ือดำเนินการ 

  

 เอกสารผานการคุมงบประมาณแลว 

  

 

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ....................................................................... 

        (.......................................................) (นางกมลรัตน เฟองปรางค) 

   ผูจัดทำ รักษาการในตำแหนงหัวหนางานยุทธศาสตรและบุคคล 

     ......../........./............ ......../........./............ 

  

  

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ............................................................................. 

(นายพงศกร เบ็ญจขันธ)      (นางปยะภา พิพัฒนศาสตร) 

นักวิชาการพัสดุ      หัวหนาเจาหนาที ่

      ......../........./............ ......../........./............ 

 

 

(   ) อนุมัติ    (   ) ไมอนุมัติ 

 

 

ลงชื่อ............................................................................. 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.นภิสา ไวฑูรเกียรติ) 

คณบดีคณะสังคมศาสตร 

ผูอนุมัติ (เพ่ือดำเนินการซื้อ/จาง) 

......../........./............ 



- ตัวอยาง - 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ   คณะสังคมศาสตร  สำนักงานเลขานุการ งานธุรการ  หนวยอาคารสถานที่  โทร. 1917 

ที ่  อว 0603.21.01(1)/0123             วันท่ี       9 กุมภาพันธ 2565 

เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อหลอดไฟ จำนวน 40 หลอด 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศาสตร   

  ดวย หนวยอาคารสถานที่ คณะสังคมศาสตร  มีความประสงคขออนุมัติใหดำเนินการจัดซื้อ

หลอดไฟ จำนวน  40 หลอด เหตุผลและความจำเปน (ระเบียบขอ 22(1))  เพื่อใชในการปฏิบัติงานราชการของ

คณะสังคมศาสตร  ดังรายการตอไปนี ้

ลำดับ 
ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ/ 

งานที่ตองการจาง 

จำนวน

หนวย 

วงเงิน

งบประมาณ 

กำหนดเวลาที่ตองการ 

ใชพัสด ุ

1 หลอดไฟ 40 หลอด 3,400.- 30 วัน 

     

     

     

     

รวมเปนเงิน (สามพันส่ีรอยบาทถวน) 3,400.-  

ทั้งนี้ เพื่อใหการดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย จึงเห็นควรแตงตั้ง นายสมนึก แสงอบ

เปนผู รับผิดชอบการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ตามระเบียบฯ ขอ 21) และใหใช

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่ผ ู ร ับผ ิดชอบได กำหนดรายละเอ ียดและได ร ับอนุม ัต ิแลว  

เปนรายละเอียดของพัสดุท่ีจะใชในการดำเนินการในครั้งนี้  

  พรอมกันนี้ ขอเสนอผูมีรายชื่อตอไปนี้เปนผูตรวจรับพัสดุ (ขอ 22(8)) 

   1. นายสมนึก แสงอบ  ผูตรวจรับพัสด ุ

 

 

 

/โดยเบิกจาย... 



-2- 

โดยเบิกจายจากเงินรายไดคณะสังคมศาสตร ประจำปงบประมาณ 2565 สำนักงานเลขานุการ

คณะสังคมศาสตร  กองทุนเพื่อการศึกษา แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานสนับสนุนการจัดการศึกษา  

หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ  (คาวัสด-ุวัสดุไฟฟาและวิทยุ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ/อนุมัติเพ่ือดำเนินการ 

 

 เอกสารผานการคุมงบประมาณแลว 

  

 

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ....................................................................... 

      (นายสมนึก แสงอบ) (นางกมลรัตน เฟองปรางค) 

    ผูจัดทำ รักษาการในตำแหนงหัวหนางานยุทธศาสตรและบุคคล 

     9 กุมภาพันธ 2565 ......../........./............ 

  

  

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ............................................................................. 

(นายพงศกร เบ็ญจขันธ)      (นางปยะภา พิพัฒนศาสตร) 

นักวิชาการพัสดุ      หัวหนาเจาหนาที ่

......../........./............       ......../........./............ 

 

 

(   ) อนุมัติ    (   ) ไมอนุมัติ 

 

 

ลงชื่อ............................................................................. 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.นภิสา ไวฑูรเกียรติ) 

คณบดีคณะสังคมศาสตร 

ผูอนุมัติ (เพ่ือดำเนินการซื้อ/จาง) 

......../........./............ 

 
   



บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะสังคมศาสตร สำนักงานเลขานุการ งานการเงินและพัสดุ หนวยพัสดุ โทร.1919 

ที ่  อว 0603.21.01(2)/1234             วันท่ี      9 กุมภาพันธ 2565 

เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร จำนวน 7 รายการ 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศาสตร   

  ดวย  หนวยพัสดุ คณะสังคมศาสตร มีความประสงคขออนุมัติดำเนินการจัดซื ้อว ัสดุ

คอมพิวเตอร จำนวน 7 รายการ เหตุผลและความจำเปน (ระเบียบขอ 22(1))  เพื่อใชในการปฏิบัติงานราชการ

ของคณะสังคมศาสตร  ดังรายการตอไปนี้ 

ลำดับ 
ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ/ 

งานที่ตองการจาง 
จำนวนหนวย 

วงเงิน

งบประมาณ 

กำหนดเวลาที่ตองการ 

ใชพัสด ุ

1 หมึก Fujixerox CT350670 3 กลอง 12,690.- 30 วัน 

2 หมึก Fujixerox CT350671 3 กลอง 15,720.- 30 วัน 

3 หมึก Fujixerox CT350672 3 กลอง 15,720.- 30 วัน 

4 หมึก Fujixerox CT350673 3 กลอง 15,720.- 30 วัน 

5 หมึก HP CF360A ดำ 2 กลอง 10,680.- 30 วัน 

6 หมึก HP CF361A ฟา 2 กลอง 13,340.- 30 วัน 

7 หมึก HP CF362A เหลือง 2 กลอง 13,340.- 30 วัน 

รวมเปนเงิน (หนึ่งแสนส่ีหม่ืนหกพันเจ็ดรอยบาทถวน)       146,700.-  

ทั้งนี้ เพื่อใหการดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย จึงเห็นควรแตงตั้ง นายสุทธิศักดิ์         

กิติคุณภิวัฒน เปนผูรับผิดชอบการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ตามระเบียบฯ ขอ 21)  

และใหใชรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่ผูรับผิดชอบไดกำหนดรายละเอียดและไดรับอนุมัติแลว  

เปนรายละเอียดของพัสดุท่ีจะใชในการดำเนินการในครั้งนี้  

  พรอมกันนี้ ขอเสนอผูมีรายชื่อตอไปนี้เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ขอ 22(8)) 

   1. นายพิทักษพงษ  เมฆาวรนันท     ประธานกรรมการ 

2. นายสุทธิศกัดิ์   กิติคุณภิวัฒน  กรรมการ 

3. นายมณฑล   จันทรสวาง  กรรมการ 

 

/โดยเบิกจาย... 
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โดยเบิกจายจากเงินรายไดคณะสังคมศาสตร ประจำปงบประมาณ 2565 สำนักงานเลขานุการ

คณะสังคมศาสตร  กองทุนเพื่อการศึกษา แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานสนับสนุนการจัดการศึกษา  

หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ  (คาวัสด-ุวัสดุคอมพิวเตอร) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ/อนุมัติเพ่ือดำเนินการ 

 

 เอกสารผานการคุมงบประมาณแลว 

  

 

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ....................................................................... 

      (นางสาวโชติกา ลาวิณห) (นางกมลรัตน เฟองปรางค) 

    ผูจัดทำ รักษาการในตำแหนงหัวหนางานยุทธศาสตรและบุคคล 

     9 กุมภาพันธ 2565 ......../........./............ 

  

  

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ....................................................................... 

(นายพงศกร เบ็ญจขันธ)      (นางปยะภา พิพัฒนศาสตร) 

นักวิชาการพัสดุ      หัวหนาเจาหนาที ่

......../........./............       ......../........./............ 

 

 

(   ) อนุมัติ    (   ) ไมอนุมัติ 

 

 

ลงชื่อ............................................................................. 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.นภิสา ไวฑูรเกียรติ) 

คณบดีคณะสังคมศาสตร 

ผูอนุมัติ (เพ่ือดำเนินการซื้อ/จาง) 

......../........./............ 

 

 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะสังคมศาสตร ภาควิชารัฐศาสตรและรัฐประศาสนศาสตร โทร. 1998 

ที ่  อว 0603.21.05/0206   วันท่ี     9 กุมภาพันธ 2565 

เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดเชารถบัสปรับอากาศพรอมน้ำมันเชื้อเพลิง จำนวน 1 งาน 

เรียน   คณบดีคณะสังคมศาสตร   

  ดวย  ภาควิชารัฐศาสตรและรัฐประศาสนศาสตร คณะสังคมศาสตร มีความประสงคขออนุมัติให

ดำเนินการจัดเชารถบัสปรับอากาศพรอมน้ำมันเชื้อเพลิง จำนวน 1 งาน เหตุผลและความจำเปน (ระเบียบขอ 

22(1))  เพ่ือใชดำเนินโครงการศึกษาดูงานและลงพ้ืนที่ระดับปริญญาตรี ครั้งที่ 5 ดังรายการตอไปนี้ 

ลำดับ 
ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ/ 

งานที่ตองการจาง 

จำนวน

หนวย 

วงเงิน

งบประมาณ 

กำหนดเวลาที่ตองการ 

ใชพัสด ุ

1 เชารถบัสปรับอากาศพรอม 

น้ำมันเชื้อเพลิง จำนวน 1 คัน 3 วัน 

ในระหวางวันที่ 18-20 กุมภาพันธ 

2565 จาก ม.นเรศวร – กทม.  

ในโครงการศึกษาดูงานและลงพ้ืนที่

ระดับปริญญาตรี ครั้งที่ 5 

1 งาน 39,000.- 21 กุมภาพันธ 2565 

รวมเปนเงิน (สามหมื่นเกาพันบาทถวน)       39,000.-  

ทั้งนี้ เพื่อใหการดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย จึงเห็นควรแตงตั้ง นายกิตติศักดิ์ 

เผาพันธ เปนผู ร ับผิดชอบการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ตามระเบียบฯ ขอ 21)  

และใหใชรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่ผูรับผิดชอบไดกำหนดรายละเอียดและไดรับอนุมัติแลว  

เปนรายละเอียดของพัสดุท่ีจะใชในการดำเนินการในครั้งนี้  

  พรอมกันนี้ ขอเสนอผูมีรายชื่อตอไปนี้เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ขอ 22(8)) 

   1. ดร.ดาริน          คงสัจวิวัฒน  ประธานกรรมการ 

2. ผูชวยศาสตราจารย ดร.วุฒกิรณ    ชูวัฒนานุรักษ  กรรมการ 

3. นายกิตติศักดิ์        เผาพันธ  กรรมการ 

 

 

/โดยเบิกจาย... 
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โดยเบิกจายจากเงินรายไดคณะสังคมศาสตร ประจำปงบประมาณ 2565 ภาควิชารัฐศาสตร

และรัฐประศาสนศาสตร กองทุนเพื่อการศึกษา แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา   งานสนับสนุนการจัด

การศกึษา หมวดเงนิอุดหนุนทั่วไป โครงการพัฒนากระบวนการจัดการเรียนการสอน (โครงการศึกษาดูงาน)  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ/อนุมัติเพ่ือดำเนินการ 

 

 เอกสารผานการคุมงบประมาณแลว 

  

 

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ....................................................................... 

      (นายกิตติศักดิ์ เผาพันธ) (นางกมลรัตน เฟองปรางค) 

     ผูจัดทำ รักษาการในตำแหนงหัวหนางานยุทธศาสตรและบุคคล 

     9 กุมภาพันธ 2565 ......../........./............ 

 

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ............................................................................. 

(นายพงศกร เบ็ญจขันธ)      (นางปยะภา พิพัฒนศาสตร) 

นักวิชาการพัสดุ      หัวหนาเจาหนาที ่

......./........./............    ......../........./............ 

 

 

(   ) อนุมัติ    (   ) ไมอนุมัติ 

 

 

ลงชื่อ............................................................................. 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.นภิสา ไวฑูรเกียรติ) 

คณบดีคณะสังคมศาสตร 

ผูอนุมัติ (เพ่ือดำเนินการซื้อ/จาง) 

......../........./............ 

 

 



หมายเหตุ 

การเสนอชื่อกรรมการตรวจรับ 

- กรณีวงเงินตั้งแต 30,000 บาทขึ้นไป แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 3 ทาน มีหนาที่ตรวจรับ 

- กรณีวงเงิน ต่ำกวา 30,000 บาท แตงตั้งผูตรวจรับพัสด ุ1 ทาน มีหนาที่ตรวจรับ 

 

หนวยพัสดุ งบประมาณ 2565 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


