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แบบฟอร์มแจ้งซ่อมวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ชำรุดจากการใช้งาน 
หน่วยอาคารสถานที่และผลิตเอกสาร คณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 

        วันที่........เดือน......................พ.ศ............. 
เรียน  คณบดีคณะสังคมศาสตร์ 

  ด้วย...................................................................................สังกัด................................................... ........
มีความประสงค์ขอแจ้งซ่อมวัสดุ/ครุภัณฑ ์ซ่ึงพบว่าเกิดการชำรุดจากการใช้งาน ดังนี้ 

√ รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์  
ที่แจ้งซ่อม 

หมายเลข
ครุภัณฑ์ 

ระบุอาการที่พบ/สถานที ่

 เครื่องปรับอากาศ   

 ระบบไฟฟ้า  

 ระบบน้ำปะปา   

 ระบบโทรศัพท ์  

 เครื่องถ่ายเอกสาร  

 อุปกรณ์ในห้องประชุม  

 อื่นๆ (ระบุ).................................................... 

   

ลงชื่อ......................................................................ผู้แจ้ง 
                         (......................................................................) 

       ตำแหน่ง..................................................................... 
สำหรับเจ้าหน้าที ่
เรียน คณบดีคณะสังคมศาสตร ์
      - ด้วย......................................................................................
แจ้งซ่อมบำรุง.................................................................................     
      - ขอเสนอเห็นสมควรมอบหน่วยอาคารสถานท่ีฯ ดำเนินการ     
ตรวจสอบและดำเนินการในส่วนทีเ่กี่ยวข้องต่อไป 

 
(นายสมนึก  แสงอบ) 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

- รับทราบ และขอเสนอเห็นสมควรมอบหน่วยอาคาร
สถานท่ีฯ ดำเนินการตามเสนอ 

 
(นางนพมาศ  อ่ำอำไพ) 

รักษาการในตำแหน่งหัวหนา้งานอำนวยการ 
- รับทราบ 

      
(นางสกาวรัตน์  โชติรตันศักดิ์) 

รักษาการในตำแหน่งหัวหนา้สำนกังานเลขานุการคณะฯ 

 
(ดร.พุธิธาดา  เดชพิทักษ์) 

รองคณบดฝี่ายบริหาร  ปฏบิัติราชการแทน 
คณบดีคณะสังคมศาสตร ์
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ผลการตรวจสอบเบื้องต้นของหน่วยอาคารสถานที่ฯ 
    
             ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว             เมื่อวันที่ ........................................................................................ 
                                                       เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน..................................................................... 
                                                                                ....................................................................... 
             เห็นสมควรจ้างซ่อมบำรุง  
             เนื่องจาก ................................................................................................................... ............................. 
                         ............................................................................................................................. ................... 
 
 

    ลงชื่อ ............................................................ ผู้แจ้งผลการปฏิบัติงาน 
                                                           (.................................................................)  
                                                          วันที่.........................................................  

 


