
 

แบบฟอร์มแจ้งซ่อมครุภณัฑ ์และวัสดุ/อุปกรณ์ คณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

วันที ่                
 ด้วยข้าพเจ้า        ตำแหน่ง      
สังกัด/หน่วย        เบอร์โทรศัพท์                    มีความประสงค์ขอรับบริการตรวจสอบ/ซ่อมครภุัณฑฯ์ 

☐ กรณีปรกต ิ ☐ กรณีเร่งด่วน ดังรายการต่อไปนี้  

☐ PC / Laptop ☐ Printer/Scanner ☐ Internet/Network ☐ Software     อื่นๆ ☐      
ยี่ห้อ         รุ่น     หมายเลขครภุัณฑ์/SN:                   
ผลกระทบท่ีเกิดขึ้น:  ไม่สามารถใช้งานได ้  ใช้งานได้บางส่วน  มีผลต่อการปฏบิัติงาน  มีผลต่อการเรียนการสอน  
วันท่ีเริ่มพบปัญหา             เกิดขึ้นทุกครั้ง   เกิดขึ้นเป็นบางครั้ง 
รายละเอียดอาการเสีย/ชํารุด(ระบใุห้ชัดเจน)                 
               
หมายเหตุ 

1. โปรดสำรองข้อมูลก่อนส่งตรวจซ่อมทุกคร้ัง ทั้งนี้ หน่วยงานจะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายหรือการสูญหายของข้อมูลไม่ว่ากรณีใด  
2. หน่วยงานจะติดต้ังเฉพาะซอฟต์แวร์ที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้องตามกฎหมาย และเป็นไปตามนโยบายของมหาวิทยาลัย เท่านั้น 
3. กรณีต้องส่งซ่อมภายนอก ระยะเวลาดำเนินการขึ้นอยู่กับผู้ให้บริการ  
4. หากพบความเสียหายที่เกิดจากการใช้งานผิดวิธี ผู้แจ้งซ่อมอาจต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 

ผู้แจ้งซ่อม 
ลงช่ือ                  

(    ) 
ตำแหน่ง      

ผู้รับแจ้ง 
ลงช่ือ                  

(นายสุทธิศักดิ์ กิติคณุภิวัฒน์) 
ตำแหน่งนักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

วันท่ีรับแจ้ง  / /  เวลา  น. 

ผลการดำเนินงาน ตรวจสอบเมื่อ  / /   เวลา  น.  

 ☐ ดำเนินการตรวจสอบ/แก้ไขเรยีบร้อยแล้ว สามารถใช้งานได้ตามปกติ 

 ☐ ไมส่ามารถดำเนินการตรวจสอบ/แก้ไขได้ เนื่องจาก เนื่องจาก       

ข้อเสนอแนะ (กรณไีมส่ามารถแก้ไขปัญหาได้) ☐ ส่งซ่อมภายนอก     ☐ ไม่คุม้ค่าต่อการซ่อม     ☐ เสนอจัดซือ้ทดแทน 
อื่น ๆ               
ประมาณการค่าใช้จ่าย (ถ้ามี)     บาท 
ผู้ให้บริการตรวจซ่อม 

ลงช่ือ                  
(นายสุทธิศักดิ์ กิติคณุภิวัฒน์) 

ตำแหน่งนักวิชาการโสตทัศนศึกษา 
วันท่ี  / /  

ผู้แจ้งซ่อมรับทราบ/รับเคร่ืองคืน 
ลงช่ือ                  
(     ) 

ตำแหน่ง       
วันท่ี  / /  เวลา  น. 

หัวหน้างาน รับทราบ 
ลงช่ือ      

(นางพชรวรรธน์ นลินรัตนกลุ) 
รักษาการในตำแหน่งหัวหนา้งานยทุธศาสตร์และบคุคล 

วันท่ี  / /  
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